Zalgcznik nr 1

do zarzqdzenia nr ...

Dyrektora Szkoly
Podstawowej

" i A0 M. ARA

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej nr 46 im. Stefana Starzynskiego w Warszawie,
ul. Walbrzyska 5, 02-739 Warszawa

§1
Zasady og6lne

1. Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w
Szkole Podstawowej nr 46 w Warszawie, miejsca instalacji kamer systemu na terenie szkoty, reguly
rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Podstawami prawnymi funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w szkole sg
art. 108a ust. 1 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe, art. 22(2) Ustawy z dnia 26
czerwca 1974r. Kodeks pracy, Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — zwanego dalej ,,RODO”.

3. Administratorem urzadzen monitoringu wizyjnego jest Dyrektor Szkoty Podstawowej

nr 46, ul. Walbrzyska 5 02-739 Warszawa w lokalizacjach: ul. Watbrzyska 5 02-739 Warszawa, ul.

Podbipigty 2, 02-732 Warszawa.

4. Administratorem danych osobowych (wizerunku) zarejestrowanych w systemie
monitoringu  wizyjnego jest Szkota Podstawowa nr 46 im. Stefana Starzynskiego,
ul. Walbrzyska 5, 02-739 Warszawa (dalej: ,Szkota™), tel. 22 8430853, e-mail:
sp46(@eduwarszawa.pl

5. Przetwarzanie danych osobowych oséb fizycznych zarejestrowanych w systemie
monitoringu wizyjnego jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora , w szczegolnosci:

1) zwigkszenie  bezpieczefistwa  spolecznosci  szkolnej oraz  oséb  przebywajacych
na terenie Szkoly i w jej otoczeniu;

2) ograniczenie ~ zachowaf  niepozadanych,  destrukcyjnych,  zagrazajacych  zdrowiu
i bezpieczenstwu uczniow;

3) ograniczanie dostgpu do Szkoty i jej terenu 0s6b nieuprawnionych i niepozadanych;

4) zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki.

6. Infrastruktura Szkoty, ktora jest objeta monitoringiem wizyjnym to:
1) Lokalizacja I - budynek i teren przy ul. Watbrzyskiej 5:

a) Furtka oraz brama wjazdowa od ul. Watbrzyskiej ;
b) budynek szkoty wejscie A.B,D,E,F;

c) boisko szkolne do pitki noznej oraz siatkéwki ;

d) parking;

e) teren wokdt szkoty;

f) wejscie do szatni;

g) szatnie;




h) hol parter;

i)

schody na 1 pigtro.

2) Lokalizacja II - budynek i teren przy ul. Podbipigty 2:

a) furtka oraz brama wjazdowa od ul. Podbipigty;
b) wejscie gléwne od ul. Podbipigty;
c) furtka wejscie od ul. Watbrzyskiej;
d) parking od ul. Wrébla;
e} boisko;
f) segment A : szatnie; wejscie gtéwne , korytarz I pietro;
g) segment B :wyjécie awaryjne, schody na I pigtro, korytarz pigtro IiII;
h) segment C: korytarz parter, silownia, korytarze I pigtro.
7 Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo. Zapis z nosnika nie jest archiwizowany.
8. Monitoring wizyjny nie jest potgczony z mozliwoscia biezacego przekazywania lub rejestracji

dzwigku pozwalajacego na stuchanie lub zapis prowadzonych rozmdéw. Rejestracji i zapisowi na
nosnikach fizycznych podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.

9. Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku
serwera przez okres 30 dni, a po tym czasie dane ulegaja nadpisaniu danych na urzadzeniu
rejestrujacym obraz.

10. Monitoring wizyjny nie stanowi srodka nadzoru nad jakoscia wykonywanej pracy.

11. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:

1) Lokalizacja I - budynek i teren przy ul. Watbrzyskiej 5:

a)

b)

7 kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz budynkdéw szkoty (wejscie do szatni,
szatnie, hol, schody) oraz kamer rejestrujacych zdarzenia na zewnatrz (wejscia do
szkoty, parking oraz boiska) w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajacych identyfikacje
0s0b;

dwéch  urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym, 2
monitorow pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen umieszczonych w
portierni.

2) Lokalizacja II - budynek i teren przy ul. Podbipigty 2 :

a)

12 kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz budynkéw szkoly (korytarze, wejscia
ewakuacyjne , sitownie , wejscie do szatni, szatnie, schody) oraz 4 kamer
rejestrujacych zdarzenia na zewnatrz (wej$cia do szkoty, parkingi oraz boiska) w
kolorze i rozdzielczosci umozliwiajacych identyfikacje osob;

b) jednego urzadzenia rejestrujagcego i zapisujacego obraz na no$niku fizycznym, 1

monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen umieszczonych w portierni.

12. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych s3
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

13. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sa oznakowane stosownymi tabliczkami

informacyjnymi (przyktadowe oznakowanie graficzne):

OBIEKT MONITOROWANY




14, Przy wejsciach na teren szkoly umieszcza sig warstwowa informacj¢ o przetwarzaniu danych
osobowych:
,Administratorem danych osobowych zarejestrowanych w systemie monitoringu wizyjnego
jest Szkota Podstawowa nr 46 im. Stefana Starzynskiego w Warszawie, ul. Watbrzyska 5, tel. (
022) 843-08-53 Informacje o przetwarzaniu danych osobowych sa dostgpne m.in. na stronie
www Szkoty : www.sp46.waw.pl/RODO/.
15. Na tablicy ogloszen w wejsciu (przedsionku) do Szkoly umieszcza si¢ informacj¢ o
przetwarzaniu danych osobowych stanowiacg zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§2

Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego

1. Zabezpieczony rejestrator znajduje si¢ w pomieszczeniu dyzurka , do ktdrego dostep maja
dyrektor szkoty, dozorcy i pracownik obstugujacy monitoring.

23 Osobami upowaznionymi do obserwowania obrazu s upowaznieni pracownicy, o ktorych
mowa w ust.1.

B8l Zabrania si¢ osobom nieupowaznionym ogladania obrazu z kamer.

4. Dane udostepnia sie osobom fizycznym, ktorych dotyczy nagranie, uprawnionym instytucjom

w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych w tym Policji, Sagdom i Prokuraturom na ich
pisemny wniosek.

5. Przedstawiciel uprawnionej instytucji zobowiazany jest pisemnie pokwitowaé odbior plyty
badz pendrive, na ktore zostaty skopiowane pliki z monitoringu.

6. Plyte badz pendrive nalezy zapakowaé do koperty z krétkim opisem zdarzenia, nr kamery, data
i godzing nagranego zdarzenia, datg sporzadzenia i pieczgcia szkoty.

7. Osoba fizyczna, bedgca obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny ,moze

zadaé wgladu do jego zapisu w zakresie zdarzenia. W tym celu sktada pisemny wniosek ztozony do
Dyrektora Szkoty, ktéry podejmuje decyzje w zakresie jego udostgpnienia lub odmowy .

8. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw uprawnionych organéw, w
szczegblnosci, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane z
naruszeniem bezpieczenstwa o0séb i mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu o
czas niezbedny do zakonczenia postgpowania, ktoérego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane
przez monitoring wizyjny.

S Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przyszlego
postepowania moze zwrdci¢ si¢ pisemnie do Dyrektora Szkoty z prosba o ich zabezpieczenie przed
usunigciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy zltozy¢ w
sekretariacie szkoly.

10. Prawidlowo zlozony wniosek musi wskazywa¢ datg i miejsce zarejestrowanego zdarzenia np..
plac zabaw na posesji szkolnej oraz w dniu i godzinie - przyblizony czas zdarzenia.

11. Moga wystepowaé nieznaczne roznice migdzy czasem rzeczywistym a czasem uwidocznionym na
materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewngtrznym zrodiem czasu.

12. Miejscem podgladu zapisu z kamer jest pomieszczenie nr:
a) budynek przy ul. Podbipigty 2 — 21 portiernia
b) budynek przy ul. Watbrzyska 5 - 23 portiernia .
W czasie przegladania nagran z monitoringu niedozwolone jest utrwalanie prezentowanego obrazu
poprzez uzycie zewnetrznych urzadzen rejestracji obrazu (nagrywanie filméw, robienie zdjec) oraz
niedopuszczalna jest obecno$é osdb postronnych, nieupowaznionych czy nieuprawnionych do wgladu
W zapisy nagran.




§3

Utrwalanie materialu filmowego

1. Osoba upowazniona przez Administratora danych osobowych sporzadza kopi¢ nagrania z
monitoringu wizyjnego za okres, ktdrego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg w
sposob trwaly nastepujacymi danymi:

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktérego dotyczy nagranie, data, godzina,

3) zrédlo danych, np.: kamery na budynku, od strony boiska,
4) data wykonania kopii;

5) dane osoby, ktdra sporzadzita kopie.

2. Kopia przechowywana jest przez Administratora systemu w zamknigtym i specjalnie do tego
przystosowanym miejscu.

3. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzadzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera nastgpujace informacje:

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktérego dotyczy nagranie, data, godzina,
3) zZrédlo danych, np.: kameranr...... i

4) data wykonania kopii,

5) dane osoby, ktora sporzadzila kopie,

6) podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie;

7) informacje o udostgpnieniu lub zniszczeniu kopii.

4, Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na okres
nie dluzszy niz 3 miesigce i udostepniana jest jedynie uprawnionym instytucjom, np.: Policji. W
przypadku bezczynnosdci uprawnionych instytucji przez okres 3 miesiecy kopia podlega fizycznemu
zniszczeniu. Z czego spisany jest protokét i odnotowane jest w rejestrze o ktorym mowa w ust. 3.

5. Osoby, ktoére majag wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg do
przestrzegania przepisdw prawa w zakresie ochrony danych osobowych. Osoby, ktére majg wglad w
obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sa do przetwarzania przepisow prawa w
zakresie ochrony danych osobowych. Osoby o ktorych mowa w zdaniu 1 zostaly przeszkolone z
ochrony danych osobowych i maja stosowne upowaznienie do ich przetwarzania.”

6. Obowiazek informacyjny wzgledem osdb, ktorych dane osobowe moga zostaé utrwalone na
monitoringu jest realizowany za posrednictwem piktograméw rozmieszczonych przy wejsciach na
teren szkoly, przez informacj¢ na stronie internetowej szkoty http://www.sp46.waw.pl/rodo/ oraz jest
dostepny w sekretariacie Szkoty.

§4

Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin koresponduje ze statutem Szkoty, szkolnym programem wychowawczym
— profilaktycznym oraz regulaminami wewngtrznymi.

2. Prawo do ustalenia badZz zmiany hasta dostepu ma Dyrektor Szkoty. W sprawach
nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzj¢ podejmuje Dyrektor Szkoly.

3. Dane zawarte na no$nikach fizycznych nie stanowia informacji publicznej i nie podlegajg
udostepnianiu w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publiczne;j.

4. W przypadku przekazywania zapisu z systemu monitoringu wizyjnego z utrwalonym

wizerunkiem o0séb trzecich bedzie on poddany zabiegom technicznym anonimizacji.

-




5. Regulamin monitoringu zostat wdrozony zarzadzeniem Dyrektora, po uprzednich konsultacjach z
organami szkoly w uzgodnieniu z organem prowadzacym i po ustaleniu $rodkéw technicznych i

organizacyjnych . -
DYREKTNR SZKOLY
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W zalaczeniu:

L.

2
3.
4

Whiosek o udostepnienie zapisu monitoringu,

Whiosek o udostepnienie kopii nagrania z monitoringu wizyjnego,

Protokét przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu wizyjnego,
Oswiadczenie pracownika o stosowanym monitoringu wizyjnym w miejscu pracy, Informacja o
sposobie i zasadach przetwarzania danych osobowych w stosowanym monitoringu wizyjnym —
Podbipigty,

Informacja o sposobie i zasadach przetwarzania danych osobowych w stosowanym monitoringu

wizyjnym — Walbrzyska.
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